Antetul entității publice și/sau alte elemente de identitate vizuală, după caz

Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare
Nr. ……. din ……..

 

Convocator al Comisiei de Monitorizare pentru ședințele trimestriale
Către membrii Comisiei de Monitorizare .............................................(nume, prenume, funcție)

Către invitaţii Comisiei de Monitorizare .............................................(nume, prenume, funcție)

Referitor: Ședința trimestrială a Comisiei de Monitorizare din……….
 

Stimată Doamnă/ Stimate Domnule ……………………………..,

Având în vedere prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern Managerial al entitățilr publice, vă invităm la ședința trimestrială a Comisiei de Monitorizare din data de ........................, începând cu ora ...................................., la ........................ (se precizează locația și adresa).

Dacă din motive obiective nu puteţi participa la reuniune, vă rugăm să mandataţi înlocuitorul dumneavoastră (sau o altă persoană), care poate lua o decizie, pentru a participa la ședința trimestrială.

Participarea la ședința trimestrială va fi confirmată până cel târziu pe data ..............................., ora ................................., la .................................... (se precizează numele și prenumele reprezentantului Secretariatului tehnic al Comisiei de Monitorizare), având adresa de e-mail: ............................... și numărul de telefon ............................. . 

 
Cu deosebită consideraţie,

Președinte Comisia de Monitorizare

(Nume, Prenume, semnătură) ....................................
                                                                                                                       Anexa
                                                                La Adresa de Convocare Nr....................... din ............
Ședința Comisiei de Monitorizare

Data  ......................................

Ora de desfășurare ..........................

Locul de desfășurare .......................

Ordinea de zi

	Nr. Crt.
	Ora
	Subiecte de discuții
	Prezintă

	1.
	Exemplu

10 -10.05

(5min)
	(Se completează subiectele discutate)
	(Se completează numele, prenumele și funcția celor care prezintă subiectul discutat)

	2.


	10.05-11.05

(60 min)
	.....
	

	3.


	11.05-11.20
(15 min)
	......
	

	4.
	11.20-11.30

(10 min.)
	Concluzii și diverse

(Se enumeră concluziile desprinse în urma reuniunii sau subiectele suplimentare abordate)
	


